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1. INTRODUCCION.

La Sociedad Espafiola de Estudios para la Comunicacion Fija a través del Estrecho de Gibraltar (en
adelante, SECEGSA) es una sociedad mercantil constituida el 26 de febrero de 1981, cuyo capital
social pertenece en su integridad al Estado, y que tiene por objeto social, en sintesis, la realizacion
de estudios sobre una comunicacion fija entre Europa y Africa a través del Estrecho de Gibraltar.

El dia 31 de octubre de 2007 se publicé en el Boletin Oficial del Estado la Ley 30/2007, de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Publico (en adelante, LCSP), cuya entrada en vigor esta prevista
para el dia 30 de abril de 2008.

A los efectos de la LCSP, SECEGSA tiene la consideracion de poder adjudicador, en los términos
que se describen en su articulo 3.3, toda vez que se trata de una entidad que, no siendo una
Administracion Publica:

- tiene personalidad juridica propia,

- ha sido creada especificamente para satisfacer necesidades de interés general que no
tienen carécter industrial o mercantil; y

- la Administracion General del Estado financia mayoritariamente su actividad,
controla su gestion, y nombra a mas de la mitad de los miembros de su érgano de administracion y
direccion.

De conformidad con lo previsto en el articulo 175 de la LCSP, y para la adjudicacién de los
contratos que no estén sujetos a regulacion armonizada, SECEGSA, en su condicion de poder
adjudicador, esta obligada a aprobar unas Instrucciones, de obligado cumplimiento en su ambito
interno, en las que se regulen los procedimientos de contratacion de forma que quede garantizada la
efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad
y no discriminacion, y que el contrato es adjudicado a quien presente la oferta econémicamente mas
ventajosa.

Ademas, estas Instrucciones, que requeriran el informe previo de la Abogacia del Estado para su
aprobacién, deben ponerse a disposicién de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion de contratos regulados por ellas, y publicarse en el perfil de
contratante de la entidad.

2. OBJETO.
Las presentes Instrucciones tienen por objeto regular la actividad de SECEGSA en materia de
contratacion de obras, suministros y servicios no sujetos a regulacién armonizada.
Los contratos que celebre SECEGSA se regiran, en cuanto a su preparacion y adjudicacion, por las
previsiones de la LCSP que les resulten de aplicacion, y en cuanto a su cumplimiento, efectos y
extincion por el derecho privado.
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La adjudicacion de estos contratos ha de ajustarse a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, y efectuarse a quien presente la
oferta econdmicamente méas ventajosa.

3. AMBITO DE APLICACION
Las contrataciones que celebre SECEGSA en materia de obras, suministros y servicios -siempre que
no se trate de contratos sujetos a regulacion armonizada-se ajustaran a lo dispuesto en las presentes
Instrucciones.

4. CONTENIDO DE LAS INSTRUCCIONES.

4.1 PROCEDIMIENTOS.

Las contrataciones comprendidas en las presentes Instrucciones se pueden gestionar mediante dos
procedimientos diferentes:

1. PROCEDIMIENTO DE

CONTRATACION MENOR 2. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Deberd seguirse para aquellas  obras,
suministros y servicios que excedan de la
cuantia establecida para el procedimiento de
contratacion menor, pero que no alcancen el
importe correspondiente a los contratos sujetos
regulacién armonizada.

Quedard, en general, reservado para las

siguientes contrataciones:

- Obras por importe inferior a 50.000 € (IVA
excluido)

- Suministros por importe inferior a 18.000 €
(IVA excluido)

- Servicios por importe inferior a 18.000 € (IVA
excluido)

La formalizacion de la compra se realizara
mediante factura, a la que, para el caso de
obras, se uniré el presupuesto de éstas y, si
procede, el proyecto correspondiente.

La formalizacion del expediente de contratacion
se efectuard, siempre, con los pliegos, el
documento en que se materialice el acto de
adjudicacion y con el documento contractual.

En el contenido de las presentes Instrucciones se utilizara el término contratacion, por equiparacion,
tanto para las adquisiciones tramitadas por medio de un expediente de contratacion (formalizadas
mediante un contrato), como para las que tengan lugar mediante el procedimiento de contratacion
menor (donde el documento contractual es una factura).

En el Anexo | se recoge el cuadro-resumen de las formas de adjudicacion y los documentos
contractuales segun naturaleza e importes.
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4.2 CLASIFICACION DE LAS CONTRATACIONES.
Las contrataciones objeto de las presentes Instrucciones se clasifican como se indica a continuacion:
4.2.1 Por su naturaleza.
Obras
Tienen como objeto:
a) La realizacidon de una obra o la ejecucién de algunos de los siguientes trabajos:
- Las construcciones nuevas, obras de restauracion y reparaciones corrientes.
- La realizacion de trabajos que modifiquen la forma o sustancia del terreno o del subsuelo.
- La construccion general de inmuebles y obras de ingenieria civil.
- La reforma, reparacién, conservacion o demolicién de los bienes inmuebles o trabajos.
b) Por "obra" se entendera el resultado de un conjunto de trabajos de construccién o de
ingenieria civil, destinado a cumplir por si mismo una funcién econémica o técnica, que
tenga por objeto un bien inmueble.

Suministros

Tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento financiero o el arrendamiento, con
0 sin opcion de compra, de productos o bienes muebles.

En todo caso, se consideraran contratos de suministro los previstos en el apartado 3 del articulo 9 de
la LCSP.

Estos contratos incluyen los gastos de transporte y entrega, asi como la instalacion, cuando sea
precisa para el funcionamiento del bien adquirido.

Servicios

Son contratos de servicios aquéllos cuyo objeto son prestaciones de hacer consistentes en el
desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencién de un resultado distinto de una obra o un
suministro.

Los contratos de servicios se dividen en las categorias enumeradas en el Anexo Il de la LCSP.

4.2.2 Por su nivel de aprobacion.

La aprobacion de las contrataciones se efectuard segin se indica en el Anexo Il, "Niveles de
Aprobacidn de las Contrataciones".
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4.3 ORGANOS DIRECTAMENTE IMPLICADOS EN LA CONTRATACION.
4.3.1 Organos de contratacion.

Son: el Consejo de Administracion y, en su caso, el Presidente y el Secretario General, en el ambito
de las competencias que tengan delegadas.

Las funciones de los érganos de contratacion seran las siguientes:

e Aprobacién de los pliegos que se utilicen.
e Aprobacion de la adjudicacion.
e Firma del contrato.

4.3.2 Mesas de contratacion.

Para las contrataciones sometidas a adjudicacion por procedimiento abierto y por procedimiento
negociado, existira una Mesa de contratacion formada por:

-el Secretario General de SECEGSA -que actuara como Presidente-;

-un empleado de SECEGSA designado por el Secretario General; y

-actuando como Secretario de la Mesa quien lo es del Consejo de Administracion, que podra ser
sustituido, en caso de vacante, ausencia o enfermedad, por otra persona designada por el Secretario
General.

Si en cualquier procedimiento de contratacion, por aplicacion de las presentes Instrucciones,
coincidiese en cualquier persona la condicion de miembro de la Mesa de contratacién y de miembro
del 6rgano de contratacion, quedara dicha persona excluida de la Mesa de contratacion. Si la
coincidencia se produjese en la persona del Presidente de la Mesa de contratacion, actuara como
Presidente de la misma la persona que él designe.

4.4 SISTEMA GENERAL DE CONTRATACION.

Todas las contrataciones han de ajustarse al sistema que se describe a continuacion.
El sistema general de contratacion contemplara las siguientes formas de adjudicacion y etapas:

4.4.1 Formas de adjudicacion del contrato.
SECEGSA podré contratar, bien a través de un procedimiento negociado con el empresario que

considere mas idoneo, o bien mediante un procedimiento abierto en concurrencia de empresarios,
segun las distintas modalidades que se establezcan en los correspondientes pliegos.
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A.-Procedimiento negociado.

El procedimiento negociado podrd emplearse por el o6rgano de contratacion en las
contrataciones en que concurra alguna de las circunstancias que se exponen a continuacion, y
que deberan justificarse en el expediente:

A.1l Las contrataciones de reconocida urgencia, que requieran una pronta realizacion.

A.2 Las que no llegaran a adjudicarse mediante concurso, por falta de licitadores o porque
las proposiciones presentadas no se hayan declarado admisibles, siempre que la
adjudicacion directa se acuerde en las condiciones fundamentales y precio no superior a
los que hayan sido objeto de licitacion.

A.3 Cuando por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccion
de derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a un empresario
determinado.

A.4 Las de presupuesto inferior a 1.000.000 € (IVA excluido) para los contratos de obras,
100.000 € (IVA excluido) para los contratos de suministros, y de 100.000 € (IVA
excluido) para los contratos de servicios.

Con caréacter general, siempre que sea posible se consultara, al menos, a tres empresas,
dejando constancia de ello. En caso contrario, se justificara en el expediente.

B.-Procedimiento abierto.

Se adjudicaran por procedimiento abierto todas las contrataciones de obras, suministros y
servicios en las que ninguna de las circunstancias recogidas en el apartado anterior sea
susceptible de aplicacion.

C.-Contratos menores.

Para las contrataciones menores, no sera preciso promover la concurrencia, pudiéndose optar,
de acuerdo con la experiencia y el conocimiento del mercado que tenga el dérgano de
contratacion, por la contratacion con el empresario que favorezca mas a los intereses de
SECEGSA.

4.4.2 Publicidad de las contrataciones.

Los contratos de obras, suministros y servicios por importe superior a 50.000 € (IVA excluido) se
anunciaran en el perfil de contratante de SECEGSA.
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Sin embargo, no sera necesaria la publicidad en los supuestos previstos en los apartados A.1, A.2y
A3.

4.4.3 Peticion de ofertas.
Cualquiera que sea la forma de adjudicacion prevista, solo se admitira una oferta por cada licitador,
salvo que los pliegos de bases prevean la posibilidad de formular alternativas b variantes a la

solucion bésica establecida por SECEGSA para la contratacion de que se trate.

Cada licitador tampoco podra suscribir ninguna propuesta en agrupacion temporal si lo ha hecho
individualmente o figurar en mas de una agrupacion temporal.

La infraccion de estas Instrucciones dara lugar a la no admision de ninguna de las ofertas por él
suscritas.

4.4.4 Seleccion de ofertas.
Para las contrataciones sometidas a adjudicacién por procedimiento abierto y para las
contrataciones por procedimiento negociado, la fase de apertura de ofertas se realiza, por regla
general, en las Mesas de contratacion, en las cuales se abren, comprueban y registran todas las
ofertas incluidas en el orden del dia. La documentacién contenida en cada sobre se custodiara la

sede de SECEGSA.

La Mesa de contratacion analizara la documentacidn presentada, procediendo a su elevacion, junto
con una propuesta de adjudicacion, al érgano de contratacion.

La Mesa efectuara, con caracter general, la propuesta de adjudicacion a la oferta econdmicamente
mas ventajosa.

En los casos concretos que la Mesa juzgue conveniente, sugerira e indicara pautas sobre
negociaciones y trdmites complementarios.

4.4.5 Formalizacion de las contrataciones.
Las contrataciones se formalizaran, segun el caso, mediante:

e documento contractual, o
e factura,

de acuerdo con lo especificado en las presentes Instrucciones.

El documento contractual, cuando proceda, se formalizard dentro del plazo de treinta dias a contar
desde el siguiente al de la notificacion de la adjudicacion.
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5. ENTRADA EN VIGOR Y VIGENCIA.

Las presentes Instrucciones serdn de aplicacion a partir de su aprobacion por el Consejo de
Administracion de SECEGSA y su vigencia se mantendra en tanto no sea modificada, total o
parcialmente, o dejada sin efecto por acuerdo posterior.

Las disposiciones de las presentes Instrucciones seran de aplicacion a todas las contrataciones en
curso en las que no se haya producido la adjudicacion, sin que, no obstante, en ningin caso, sea
obligatorio el reajuste a las presentes Instrucciones de las actuaciones ya realizadas.
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FORMAS DE ADJUDICACION Y FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS SEGUN
NATURALEZA E IMPORTES

Importes (en euros) IVA excluido

CONTRATACIONES

Menores Normales
>
1.000.000 hasta
Obras 0 - 50.000 52%%%00%%_ la cuantia_@e la
regulacion
armonizada
>
NATURALEZA 18.000 — 100.000 hasta la
DE LAS Suministros 0-18.000 10'0 000 cuantia de la
CONTRATACIONES ' regulacién
armonizada
>
100.000 hasta la
Servicios 0-18.000 11%8%%6 cuantia de la
regulacion
armonizada
FORM A DE ADJUDICACION APLICABLE
Procedimiento abierto No aplicable Opcional Usual
Solicitud, en
p . general, de 30 Opcional Uslu al Excepcional
rocedlr_nlento mas ofertas 1)
negociado Sin concurrencia
1 4ni ' Usual No aplicable No aplicable
Unica oferta
FORMALIZACION
Documento contractual Opcional Sistematico Sistematico
Factura Slste(r;)atlco No aplicable No aplicable

NOTAS:

(1) En el caso de no solicitarse 3 ofertas, se justificara en el expediente.
(2) Para obras, ademas, presupuestos y, si procede, proyecto.
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NIVELES DE APROBACION DE LAS CONTRATACIONES

Importes en euros (IVA incluido)

60.000,01 a 300.000,01 a

NIVEL Obras < 60.000 300.000 600.000 > 600.000,01
Suministros < 60.000,01 a 300.000,01 a

DE 60.000 300.000 600.000 >600.000,01
Servicios < 60.000,01 a 300.000,01 a

APROBACION 60.000 300.000 500,000 > 600.000,01

ORGANO
Presidente o Presidente y Conseio de
DE Secretario Presidente Secretario General nsejo de ,
Administracion
General mancomunadamente

CONTRATACION
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